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出 差 天 数 证 明 表

	出差人姓名
	
	所在部门
	

	出差事由
	

	出差天数
	
	起止日期：

	教研、科研、工作项目名称
	

	本部门证明人签字
	

	本部门领导签字
	

	本部门公章
	



说明：1.凡出差未发生宿费并要求报销出差补助费者，填写此表。
      2.凡教研、科研、工作项目等需要出差的，要附加相关证明材料。
       如：教研计划中的出差项目等。
      3.本表如有不实，证明人、部门签批领导与出差人负同等责任。
